
เอกสารไมครบ 

ไมถูกตองภายใน 2 วัน 

หลังจากเอกสารถูกตอง 2 วัน 

เอกสารถูกตอง 1 วัน 

เอกสารถูกตอง 1 วัน 

เอกสารถูกตอง 1 วัน 

ข้ันตอนการเบิกเงินสวัสดิการ คารักษาพยาบาล และคาการศกึษาบุตร 
ผูรับผิดชอบ ข้ันตอนการเบิกเงินสวัสดิการ เอกสารท่ีเก่ียวของ 

 
ร.ร.ในสังกัด 

 
 
 
 
 
 
 
 

เจาหนาที่การเงิน 
 
 
 

เจาหนาที่การเงิน 
 
 
 
 

เจาหนาที่การเงิน 
 
 
 

เจาหนาที่การเงิน 
 
 
 

หัวหนาการเงิน 
ผูมอีํานาจลงนาม 

จายเช็ค 
 
 
 

เจาหนาที่การเงิน 
 
 
 

เจาหนาที่การเงิน 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-จากแหลงเงนิงบประมาณงบกลาง 
-ร.ร.รวบรวมเอกสารขอเบิกภายใน
วันที่ 10 ของเดือน 
 
 
-แบบฟอรมขอเบิกคารักษาฯ (แบบ 
7131) การศึกษาบุตร (7223) 
พรอมแนบใบเสร็จรับเงินคา
รักษาพยาบาล, ใบเสร็จรับเงินคา
การศึกษาบุตร แสดงเอกสาร
ประกอบการเบิกจาย 
 
-ระเบียบกระทรวงการคลัง 
กรมบัญชีกลาง 
-คูมอืการปฏิบัติงาน 
 
-หลักเกณฑการเบิกจายงบประมาณ 
-ตรวจสอบรหัสรายการกรมบัญชีกลาง 
-กรณีเอกสารไมถูกตองสง ร.ร. แกไข 
 
-สรุปงบหนาขอเบิก คารักษาพยาบาล
,คาการศึกษาบุตร 
-เอกสารฎีกาขอเบิก 
 
-รายงานแสดงรายละเอียดสถานะการ
เบิกจายเงิน 
-เอกสารที่ขออนุมัติเบิกจาย 
 
-ดําเนินการแปลงขอมูลจาก file 
Excel Loader เปน file text พิมพ
รายงานแสดงรายละเอียดการโอนเงิน 
รหัสธนาคารเลขที่บัญชี จากน้ันนํา
ขอมูล text file ที่ไดมาดาํเนินการเขา
ระบบจัดการ KTB online พิมพ
รายงานรายละเอียดที่ผานการแปลง
ขอมูล 
 
 
-เอกสารการโอนเงินให ร.ร. 
-รายละเอียดจํานวนเงินบัญชีที่โอนเขา 

 

 

ผูรับผิดชอบ นางอวยพร  ไชยทอง 

กลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพย  สพป.สุรินทร เขต 2

รับเอกสาร/ตรวจสอบสิทธิใน

การเบิกตามระเบียบ 

ทําเอกสารจายและจัดทําขอมูลบัญชีธนาคารของขาราชการและ

ลูกจางประจํา/จํานวนเงินใน File Excel  แปลงขอมูลสงธนาคาร 

 

ตรวจสอบเอกสารขอเบิกของ ร.ร. 

(ตามคําขออนุมัติและจัดทําทะเบียนคุมการเบิกเงิน) 

บันทึกรายการขอเบิกในระบบ GFMIS 

และเสนอขออนุมัติผูมีอํานาจลงนาม 

อนุมัติจายเงินและดาํเนินการโอนเงนิตาม

เงื่อนไขธนาคาร เพื่อเสนอผูมีอํานาจลงนาม 

ตรวจสอบการบันทึกรายการและเก็บเอกสารเพื่อเปนหลักฐานในการ

ให สตง. ตรวจสอบ 

แจงการโอนเงินเขาบัญชีขาราชการและลูกจางประจํา ในกลุมไลน

และเว็บไซทของสํานักงานเขตพื้นท่ีฯ 
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ผูขอเบิกกรอกแบบใบขอเบิกสวัสดิการรักษาพยาบาล 

และการศึกษาบุตร 

แนบเอกสารประกอบการขอเบิกสวัสดิการน้ันๆ 

เสนอผูมีอํานาจอนุมัติตามลําดับ 


